
附件 9 

私立旗美高級商工職業學校學生申訴案件具體作法 

一、本校為保障學生權益、增進校園和諧，特訂定學生申訴評議委員 

會（以下簡稱本會）設置具體作法。 

二、本會置委員１１人，以校長為主任委員Ｘ１，各處室【教務、學

（校）務、實習、輔導】主任Ｘ４、生輔組長Ｘ１、家長會【會

長Ｘ１、副會長Ｘ２】、學生聯會正副主席Ｘ２、申訴人班級導師

Ｘ１代表為委員。 

三、本會由輔導室主任為申評會委員召集人。 

四、本會下設程序委員會，其委員由校長就本會委員中指定３至５人 

擔任之，負責申訴案件之資格審查；申訴案件有調查或實地瞭解

之必要時，得經本會之決議，推派委員３至５人成立「調查小組」

為之。 

五、本校學生對於學校有關受教權益所為之處分，認有違法或不當並

損及其個人權益者，得向本會提出申訴。 

六、本校學生收到學校對其個人生活、學習獎懲處分書後，如有不服，

應於次日起１０日內以書面向本會提出申請，申訴人因不可抗力

致逾期限者，得向本會聲明理由，請求許可。 

（一）學生申訴，應以書面提列具體事實並檢附相關資料。 

（二）申訴人於本會未作成評議決定書前，得撤回申訴案。 

七、本會開會時，須有１／２以上委員出席，由委員互推主席一人， 

經出席委員２／３以上同意，始得做成決議。  

八、本會會議之召開以不公開為原則，必要時，得通知申訴人及關係 

人員到會說明；會議內容、委員意見及議決，各相關人員應予保 

密。 

九、本會於收到申訴書之次日起，應於２０日內完成評議，必要時得

予延長，並通知申訴人，延長以一次為限，最長不得逾２個月，

但涉及退學、開除學籍或類似處分之申訴案件，不得延長。 

十、評議決定書應包括主文、事實、理由等內容，不受理之申訴案件

亦應作成評議決定書，惟其內容僅列主文及理由。 

十一、本會評議結果認原處分確係違法或不當，損及申訴人個人權益

時，應於評議決定書中詳細敘明理由，並為適當救濟之建議，移

請學校或原處份單位採行。 

十二、本會評議結果認申訴不應受理或無理由時，亦應作成決定書詳

細敘明其理由，駁回申訴人之申訴。 
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十三、評議決定書完成行政程序前，原處分單位如認為該評議決定內

容有與法規抵觸或事實上窒礙難行者，應列舉具體事實及理由陳

報校長，並副知本會。校長如認為有理由者，得移請本會再議，

再議以一次為限。  

十四、評議決定書經完成行政程序後，學校應即採行。 

十五、退學之申訴，經評議確定維持原處分者，其修業、學籍依左列

規定辦理： 

（一）修業證明書所載修業截止日期以原處分日期為準。 

（二）申訴期間所修習科目學分，得發給學分證明書。  

十五、退學或開除學籍之申訴，經評議確定維持原處分者，其兵役、 

學費標準依左列規定辦理： 

（一）役男「離校學生緩征原因消滅名冊」於申訴結果確定後３０

日內冊報。 

（二）退費標準依現行「職校學生退、休學退費標準」之規定辦理。 

十六、評議決定書經校長核定後送達申訴人及原處分單位。 

十七、退學或類此處分之申訴，於評議決定未確定前，學生得向學校

提出繼續在校肄業之書面請求。學校接到上項請求後，應徵詢

本會之意見，並衡酌該生生活、學習狀況於一周內書面答覆，

並載明學籍相關之權利與義務。 

十八、依前條申訴經學校同意在校肄業者，學校除不得授給畢業證書

外，其他修課、成績考核、獎懲得比照在校生處理。 

十九、申訴人、對造或其申訴關係人於申訴進行中，就申訴事件或其

牽連事項提出民事訴訟、刑事訴訟或行政訴訟者，申訴人於獲

知該項情事時應即通知本會；本會於接獲前項通知時，應即中

止評議，俟中止評議原因消滅後繼續評議，但退學或開除學籍

之申訴不在此限。 

二十、學生受退學或輔導轉學類此處分，提出申訴： 

（一）向學校提出申訴後未獲救濟者，得於收到申訴評議書之次日起

３０日內，向教育部提起訴願。訴願時並應檢附學校申訴評議

決定書。  

（二）未經學校申訴途徑向教育部提出訴願者，教育部依規定須將訴

願案移由學校依照學生申訴程序處理。 

廿一、學生有關「性騷擾」之申訴案件，本校另設「性侵害及性騷擾

處理委員會」專責審議。 

廿二、本作法未盡事宜，經校務會議通過實施。 
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私 立 旗 美 高 級 商 工 職 業 學 校 學 生 意 見 申 訴 表 

班級  學號  姓名  日期  年  月  日 

一、申訴主旨： 

 

 

 

 

二、申訴理由： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、檢附資料： 

 

 

 

 

                                  申訴人： 

                                  聯絡電話： 
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果 
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查 

意 
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學生報告書                     日期：  年   月   日 

學生         學號            就讀      科（部）  年級一班， 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生簽章： 

聯絡電話： 

  謹陳 

導師 

科主任 

會簽單位 簽註意見 
月日 

時分 
核示 

    

    

    

    

    

    

    

 


