高雄縣私立旗美高級商工職業學校107 學年度教職員請假單(人事室存查)
	請假
日期
	自    年    月    日   時
	合計   天   時
	請假人
	

	
	至    年    月    日   時
	
	申請日期
	      年     月     日

	代理人

簽章
	行政

代理
	
	導師

代理
	
	行政導

師兼代
	

	請假類別
	□公假  □事假  □其他：              假

	請假事由

(事假請略述)
	□有檢附證明

	簽核

(代理)

暨

指示

事項
	單位主管
	人事室
	學務處
	教務處
	校   長

	
	
	
	
	
	



高雄縣私立旗美高級商工職業學校107學年度教職員請假調課單(教學組存查)
	請假日期：    年   月      日
	請假人：

	請假期間課務（請假人填寫，1節課寫一列）
	課務處理狀況（教務處填寫）

	班級
	日期
	節
	科目
	代
課
	調
課
	日期
	節
	代調課人
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


單位主管：                       教學組：             校長：
